Preguntas y respuestas
sobre la Plataforma educativa
eduaefa.es

Asociacién Espafola del Laboratorio Clinico

1. ;Qué es eduaefa.es?

2. ;Qué es Moodle?

3. ;Como me conecto a la plataforma eduaefa.es?

4. ;Como ingreso en las actividades de la plataforma eduaefa.es?
5. ;Como me autentifico por primera vez ante la plataforma?

6. ¢El proceso de cambio de contraseiia se debe ejecutar cada vez que accedo a la
plataforma?

7. ;Como accedo a los cursos en los que estoy inscrito en la plataforma?

8. ;Como puedo acceder a mi perfil de usuario?

9. ;Por qué tengo que modificar mi perfil de usuario?

10. ;Qué informacion debo obligatoriamente incluir en mi perfil de usuario?
11. ;Qué puedo hacer en la plataforma con los cursos en los que estoy inscrito?

12. ;A quien me dirijo, pues tengo mas dudas?

Pagina 1 de 15




1. ;Qué es eduaefa.es?

- Es la plataforma educativa de AEFA. Utiliza Moodle.

2. ;Qué es Moodle?

plataformas tecnoldgicas también se
Management System) (wikipedia).

1T

conocen

como LMS

Moodle es un sistema de gestion de cursos, de distribucion libre, que ayuda a
los educadores a crear comunidades de aprendizaje virtuales. Este tipo de
(Learning

3. ¢Como me conecto a la plataforma eduaefa.es?

- Tecleando en el navegador http://www.eduaefa.es.

- Una vez conectado aparecera la siguiente pantalla:

m Plataforma Educativa eduAEFA
AGFR,

Localizacion

Objetivos

Formacion Continuada en medicina de laboratorio.
Colaboracion entre-lo s del laboratorio

C/Maodesta Lafuente n® 3. 28010 Madrid, Espana.
IF: G2 7
{034)915938490, Fax.:915938430

clinico,

—

Repositorio

| %

Inscripeion

estabas | a las activiclades formativas.,

olicitar el acce

[d Categorias = 4 Calendario 4 Eventos proximos

= Teleformacian. Avances y e
i zleformacion. Avancesy No hay eventas proximos

January 2020

actualizacion €n medicina de labaratorio

Ir al calendaric...
= Teleformacion, MOOC_LABCLIN

o s

Lun Mar Mié jue Vie S&b Dom
| 2 3 4 L

@ Espafiol - Internacional fes) =

Respuestas

a las preguntas mas frecuentes,

>

Olvidé contrasena

| Ayudadme |

& Navegacion

@k Pagina Principal

» Cursos

Entrar

Imagen 1
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4. ;Como ingreso en las actividades de la plataforma eduaefa.es?

- En primer lugar, la persona se debe autentificar ante la plataforma, para posteriormente,
acceder a los cursos. El acceso a la plataforma no es anénimo, y por ello, cada alumno
que quiera acceder, debe estar identificado previamente.

- Desde AEFA se envia un documento por correo electrénico donde constan los
datos de acceso (nombre de usuario y contrasefa).

5. ¢Como me autentifico por primera vez ante la plataforma?

a) Hacer clic en el texto marcado como (Entrar) que se encuentra en la parte superior, a la
derecha, de la pantalla principal de la plataforma (ver imagen 2).

@ Espafiol - Internacional {es) = _

m Plataforma Educativa eduAEFA

Imagen 2

- Entonces aparecera la siguiente pantalla:

@ Espaficl - Internacional {es) =

m Plataforma Educativa eduAEFA.es

ombre de usiario o

.0
0
contraser
Contrasena Laz ‘Cookies' deben estar

habilitadas en su navegador &

[ Recordar nombre de usuario
Algunos cursos permiten ) acceso

de invitados
Acceder
Entrar como invitado

Imagen 3

b) Rellenar la casilla de Nombre de usuario y Contrasefa, con los datos que desde AEFA y por
correo electrénico, se han suministrado, y pinchar sobre el boton Entrar (sefialado con un circulo
amarillo en la imagen 3). En el caso de que no disponga de Nombre de usuario y Contrasefia
(L°acceso a la plataforma) puede informarse de los mismos, enviando un correo electronico a
secretaria@eduaefa.es o llamando por teléfono al 915938490 en horario de L-V de 8:30 a
15:30h.
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Por ejemplo, el alumno con nombre Jordi Bell, ha recibido desde AEFA el nombre de

usuario jormor y contrasefia 654321, por lo que debe introducir esos datos para poder
acceder a la plataforma.

- Una vez completada la operacion aparecera la siguiente pantalla:

@ Espariol -internacional s~ @[01:Un] M=) = N NN

m Plataforma Educativa eduAEFA_es

& Home @ Area personal Eventos == Mis Cursos

= Ocultar blogques & Vista estandar

BS > Preferencias » Cuerita de usuaric » Cambiar contraseia

& Navegacion =

Para continuar, deberd cambiar su contrasena.

i o &8 Area personal
Cambiar contrasefa i .
# Inicio del sitio
Nombre de Usuaric KHOHHHH we y Paginas del sitio
w Mis cursos
Contrasefia actual @
> MOOCH
> BMOOC
Hueva contrasefia @ ¥ -

» BMOOCLBOS-0

LU > BMO

DOCCINE-0

Nueva contrasefia {de nuevo} » BMOOCECO1-92

En este Formularic hay sampos obligatorios @,

 fllv HERE

Imagen 4

c) Al entrar por primera vez en la plataforma, se pide que el alumno cambie su contrasefia, para
que solo sea conocida por el mismo, de forma que le sea mas facil su recuerdo.

- Se debe tener cuidado a la hora de elegir la contraseia, para la plataforma las letras en
minusculas son diferentes a las letras mayusculas.

- El alumno no puede cambiar su nombre de usuario.

- Una vez rellenado este formulario, se debe pulsar el boton Guardar cambios (ver imagen 4).
- Una vez completado este paso aparecera la pantalla:
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TORDIBELL __ ¥*

& ® O Fspafiol - Internacional (esf~

m Plataforma Educativa eduAEFA. es

Eventos

# Home & Area personal == Iis Cursos EE=Ociltar blogues A Vista estandar

S > Preferencias » Cuents deusuario > Cambiar contrasefia

& Navegacion

#® Area personal

» Paginas del sitio

Lg contrasena ha cambiado R —
Mis cursos

> MOOCDIDS-01

07

v

v

w

BMOOCLEX-01
BMOOCCIn5-0

BMOOCECH-02

HO0Ge

Imagen 5

- Pulsar el boton Continuar (ver imagen 5) y apareceran las actividades formativas a las que el
alumno esta apuntado en el centro de la pantalla (ver imagen 6).

& ® @ Espafiol - Internacional fes) ~

m Plataforma Educativa eduAEFA.es

# Home

& Area personal Eventos =B Mis Cursos

= ™ Calendario =
<
E Bm

}E Nombre del curso = lanuary 2020 >

Lom Mar Mg Jue Vie S53b Daom

ER |
T8 3 1 1
| A oW 1 e 97 18
! !=ﬁ!,_: - moon : 23 2
z ® 2 3
Actividad Reyision cursos Revisian cursos Reyisian Lursos
It Actividad formativa Actividdad formativa Actividad formativa AR i 2
1 2 3 1 B Archivos privados E
= Mo hay archivos dispanibles
Gestionar archivos privados...
L
Lt ==t s R - o= A
B # Insignias recientes =
Teleformacion Mo tiene inzignias que mostrar
Actividad
formatva e ST £
5 ) Calendario
Wk < lanuary 2020 >
Lun Mar Mg jue ¥ie S53b Daom
Imagen 6

- También se puede consultar el indice de cursos pulsando en el apartado Navegacién — Mis
cursos que se encuentra en la parte izquierda de la pantalla.
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- Seleccionar el curso al que se desea acceder.

6. ¢El proceso de cambio de contraseiia se debe ejecutar cada vez que accedo a la

plataforma?

- No, sélo la primera vez. A partir de ese momento, al identificarse ante la plataforma, ésta,
redirigira al alumno, a la pantalla principal para que elija el curso al que esté inscrito.

7. ;Como accedo a los cursos en los que estoy inscrito en la plataforma?

- Se deben seguir los pasos descritos en la respuesta a la pregunta 5 (ver imagen 6),
en el caso de que ya se haya autentificado anteriormente el alumno, ya no le pedira el
cambio de contrasefia y directamente la plataforma le conducira a la pantalla principal
donde se encuentran los cursos en los que esté inscrito dicho alumno.

8. (Como puedo acceder a mi perfil de usuario?

- Se debe acceder a la plataforma y después hacer un clic en la parte superior derecha,
donde aparece el nombre del usuario (en el caso del ejemplo anterior, Jordi Bell).

& Home @ Area persanal

Eventos

el R B = Ocultar Blogques & Vista estandar

= 4 Calendario =

4 January 2020 *

Lun Mar Miz Jue Vie Sib Dom

il i T
I IS i = 7 B 9 1o
i ! o8 s 1T 18
) W W ol ‘oM
— o
L I o i
Actividad - Actividad Actividad ActM(I_ad
formativa formativa formativa formativa Sheeiiiiieiiiin ERREEEEE R e
1 2 3 4 B Archivos privados =
Mo hay archivos disponibles
Gestionar archivos privados..,
& Insignias recientes =
Actividad Ma tieng insignias que mostrar
formativa
5 | R R e 5
4 Calendario E
Imagen 7
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9. ;Por qué tengo que modificar mi perfil de usuario?

- La plataforma educativa eduaefa.es en particular, y moodle en general, se fundamenta en
una vision contructivista y colaborativa de la formacién. Es importante que los alumnos
puedan interaccionar entre ellos y que todas las personas sepan quien esta al otro lado de
la comunicacién. Por ello en la plataforma no hay usuarios anénimos y por ello se solicita
varias cosas en el perfil de usuario, como por ejemplo, que se incluya una foto del usuario,
que se dé un perfil de los intereses del alumno, su actividad profesional etc.

De esta forma, cada vez que haya una interaccion entre dos personas, cada una de ellas
sabra con quien esta hablando.

10. ;Qué informacion debo obligatoriamente incluir en mi perfil de usuario?

- Los siguientes campos ya los hemos rellenado por el alumno en la plataforma

* Nombre

» Apellidos

* Direccion de correo electrénico
e Ciudad

* Pais

Numero de ID (en el caso de los espafoles DNI y para portugueses N° Contribuyente)

- El alumno debe rellenar el campo de descripcién, en el mismo, conviene hacer constar
la formacion académica recibida (licenciatura, especialidad) y lugar de trabajo o
formacion. También es adecuado indicar los intereses formativos.

- Para un buen funcionamiento de la plataforma es muy positivo incluir la foto del usuario o
una imagen que identifique al alumno. Mientras que no se incluya aparece:

Imagen 8

- Para proceder a realizar la modificacion del perfil de usuario se deben seguir estos
pasos:

a) Introducirse en la plataforma y seguir las instrucciones de la pregunta 8, entonces
aparecera:
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m Plataforma Educativa eduAEFA.es

Interfacional (es)~

# Home & hrea perzonal Eventos B8 Mis Cursos

Restablecer pagina a por defecto

= Ocultar bloques #€ Vista estandar

Personalizar esta pagina

& Navegacion

@& Area person:

About ma Courses More
General
JORDI BELL
Descripeion @
Preferencias
Editar perfil
JORDI acmai.com
Formato automatico =

#& Inicio del siti
» Paginas del sitic

w Wiz cursos

» MOOCDHEE-0
» BMOOCGN

» BMOOC

» BMOOCECHI-0

Imagen 9

» Seleccionar Editar perfil, como se indica en la imagen 9 (circulo amarillo).

Aparecera:

B ® @ Espaiiol - Internacional (es) -

m Plataforma Educativa eduAEFA.es

# Home & Ares personal Ewventos == Mis Cursos

= Ocultar bloques ¢ Vista estandar

B > Preferencias » Cuenta de usuario » Editar perfil

* General

Nombre @

JORDI

Apeliidots) @

BELL

Direccion de carren '@

JORDIeatILcom

Mastrar correc. @ Ocultar a todos mi direccion de carreo #
Ciudad MADRID
Seleccione su pais Espaiia -

Zona horaria Zona horaria del servidor (Europaflondon) #

Descripcion &

& Navegacion

Area persona
b Expandir todo 8 e persanal

A Inic

* Pagina

» BMOOCLBOG-O

* BMOOL

» BMOCCEC01-02

Imagen 10
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* Imagen del usuario

Imagen actual 9

Borrar
i T: = o Hla s e | i, R e 1 1 et
Imagen nueva Tamano maximao de archivo: 512MB, ndmero maximo de archivos: 1
B Archivos

v

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos
Tipos de archivo aceptados:

Formatos de imagen usados para web =i i
Descripcian de la imagen

» Nombres adicionales
r Intereses

» Opcional

~ Otros campos

sociedad ©@ NO ASOCIADO 2

Actualizar informacion personal

En este formulario hay campos obligatorios @.

£l RN~

Imagen 11

Imagen 12

* Bajar con la barra de desplazamiento vertical (imagen 12), hasta encontrar la opcion
“Descripcion”. En el cuadro de texto, indicar la licenciatura (y/o especialidad) vy el lugar de
trabajo (o lugar de formacion). Ver imagen 10.

b) Para incluir la fotografia en la plataforma, se debe disponer de una foto tipo carnet. Después
hay que dirigirse a la opcion “Imagen del usuario” y posteriormente, pulsar en el botén
“Archivos”. Ver imagen 13 (circulo amarillo).
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* |Imagen del usuario

Imagen actual Hinguna
Imagen nueva © Tamaio méximo de archivo; Sinlimite, ndmerd maximo de archivos: 1
]

& Arohivos

\ 4

Pusde arrastrary soltar archivos aqui pars afadirlos
Tipos.de archivo aceptados:

Formatas de'imagen-usados para web gif jpe jpeg JogTpng Sve svEs

Descripitn de laimagen

Imagen 13

* Buscar en el ordenador la fotografia que se quiere subir a la plataforma, aparecera:

Carga de archivos 21 x]

Buscar en: Mz documentos LI € 5 BB
=) Reciente
(& Escritori
. his :LIMET
¥ MiFC
S Disco de 3% (&)
e Digco local [C)
L4 Unidad DVD (D)
G Digco local [E:)

Eseritaria

docurmentos

M orbre: I ﬂ Ahrir I
=

Tipe: I Todos log archivos Cancelar

o
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Carga de archivos _ 2] %]

Buzcar en: ;I €] f} = B>
DFE
Mi mlsica
Mis archivos de origen de datos
Mis eBooks
Mis escaneos
Mis imagenes )
Mis videos
= @Imis Webs
Ezeritaria |- termp
"
M armbre: I ;I Ahirir I
Tipo: ITI:u:h:us loz archivos ;I Cancelar
A
Carga de archivos i|_><_|
Buscar en: Il.f,\ iz imagenes ﬂ ﬂ ,_'f:‘ = "
Fecente
Ezctans
o s

e

Kaombre: lins ll Abrir
=

.

Tipi: IT::u:Iu:us loz archivos Cancelar

e

Imagen 14

» Seleccionar la fotografia y pulsar el boton Abrir (circulo rojo), aparecera:
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~ Imagen del usuario

Imagen actual a

Borrar
T o iorn e archivs: S19 M ot b e e b e
Imagen nueva amano maxima de archivo: 512MB, numero maximo de archivos: 1
B Archivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos
Tipos de archivo aceptados:

Formatos de imagen usados para web zi ip
Descripcion de la imagen

» Nombres adicionales

+ Intereses

» Opcional

Imagen 15

¢) Todas las opciones del perfil son modificables. Por ejemplo, el alumno puede elegir si
se muestra el correo electronico o no al resto de los alumnos. Como opcién por defecto
se permite que todos los alumnos vean la direccion de correo electrénico del resto. Para
modificarlo basta sefialar la opcion deseada (Ver imagen 16)

Muostrar correo Mostrar a todos mi direccion de corren

LL]

Cicultar a todos mi direcclon de correo [

Citidad Maostrar a todos mi direccion de comeo . |

| [ . ! = = i F 1] = _ o T
L_MMostrar mi direccion de corren sole 8 mis companeros de cursa 7 |

Imagen 16

* En el apartado Opcional encontrara:
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= Opcional

Pagina web

Momero de 1C0Q

1D Skype

10 Al

1D ¥ahoo

10 MSH
Mumerz de ID XXXXXXW

Institucian

Departamento

Telefano

Telefono mowvil

Direccign

Imagen 17

* Se puede observar que en el apartado de Numero de ID consta su DNI (para espanoles),
Numero de contribuyente (para portugueses) o Numero de pasaporte o cédula (para otras
nacionalidades). Este dato es obligatorio, debe ser comprobado que es correcto y debe
permanecer siempre en la plataforma. Es el valor que a nivel interno identifica sin
ambigliedades a la persona y sera utilizado posteriormente en la edicion de certificados.

e Bajar con la barra de desplazamiento vertical hasta encontrar el texto Otros campos,
seleccionar la opcidn que se corresponda con la sociedad a la que se pertenece.

~ Otros campos

sociedad @ NO ASOCIADO =
En este formulario hay campos obligatorios @.
Imagen 18

* Acabado el proceso de edicidén de informacidn, pulsar sobre el boton “Actualizar informacion
personal”, como se indica en la Imagen 18 e inmediatamente después aparecera su perfil
actualizado (ver imagen 19).
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# Home & hrea perzonal

Eventas B8 Mis Cursos Restablecer pagina a por defecto [ Perscnalizar esta pagina [elai [CH BRI U EER= I EY

JORDI BELL

Preferencias
Editar perfil
JORDI acmai.com

Abgut me Courses More Editar perfil

General

Diescripcion

Director Tecnico del Control de Calidad en el Hospital General de
Panama.

Formato automatico =

& Navegacion =
g8 Area personal
# Inicio del sitio
» Paginas del sitic
w Wiz cursos
» MOOCDHES-01

» BMOO

¥ BNMOQCLBO
» BMOOCC
» BMOOCECHI-02

Imagen 19

« Para finalizar e ir a los cursos pulsar el apartado de “Area personal” que se encuentra en la
parte superior de la pantalla o pulsando sobre “Navegacion — Mis cursos” que se encuentra

en la parte izquierda de la pantalla. (ver Imagen 20 (circulo amarillo)).

B B QO Espaiol - Inernaconal fesi v

m Plataforma Educativa eduAEFA.es

[_IORDI BFI[ 1MW

#& Home @ Area personal

B Eventos 5 Mis Cursos Restablecer pagina a por defecto [ Personalizar esta paging Efetall TRl LI AN EEREE D

JORDI BELL

Preferendias

Editar perfil

JORDI crscom

About me Courses More

General

Director Técnico del Control de Calidad en el Hospital General de
Panama.

Formato automatico *

& Navegacidn

@ hrea personal

> MOOCDIgS-01
» BMOOCGMET-1

» BMOOCECOT-02

C
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11. ;Qué puedo hacer en la plataforma con los cursos en los que estoy inscrito?

Dependera de cada actividad formativa. Aquellas que son no presenciales desarrollan
todo el proceso formativo a través de la plataforma, mientras que las semipresenciales o
presenciales sélo tienen una parte de su desarrollo en eduaefa.es

En general es posible para el alumno:

1. Descargar el material que el profesor ha previamente subido a la plataforma.
Pueden ser documentos escritos al efecto, presentaciones etc.

2. Responder a formularios de evaluacion o autoevaluacion preparados por el
profesor.

3. Responder a cuestionarios de evaluacién del profesorado o de la actividad
docente.

4. Exponer sus dudas al tema en estudio, en el foro, y si lo desea responder a las de
otros alumnos.

5. Consultar la bibliografia del tema.

6. Participar en chat programados, moderados o no por el profesor o tutor

7. Subir a la plataforma documentos de interés para el tema

12. ;A quien me dirijo, pues tengo mas dudas?

- Si tiene alguna duda puede indicarla a través del correo electronico
secretaria@eduaefa.es.
Si lo desea, en el mensaje incluya el nimero de teléfono al que quiere que le llamemos'y
la hora aproximada (siempre de L-V de 8:30 a 15:30h) . También se puede poner en
contacto telefénico con nosotros, en el nUumero 91.593.84.90 en horario de L-V de 8:30 a
15:30h.
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